IZRADA MATURALNOG | ZAVRSNOG RADA
Struktura maturalnog rada

*Zavrsni ili maturalni rad sastoji se od:
- naslovne stranice

- sadrzaja

- uvoda

- razrade

- zakljucka

- dodatka ili priloga

- bibliografije ili popisa literature

Sadrzaj

*obi¢no se stavlja na poCetak rada zbog preglednosti

spredstavlja strukturu rada i odnos pojedinih dijelova, a €ine ga naslovi i podnaslovi rada
koji su numerirani najCeSc¢e arapskim brojkama

*Primjer:

1. UVOD

2. NASLOV PRVOG POGLAVLJA

2.1. PRVI PODNASLOV

2.2. DRUGI PODNASLOV

3. NASLOV DRUGOG POGLAVLJA

Uvod

*obuhvaca obi¢no jednu do dvije stranice teksta

*precizira predmet rada tj. istiCe o Cemu ¢e se u radu pisati

*objasnjava organizaciju i plan izrade rada, npr. od koliko se dijelova sastoji rad,
koje vrste informacija sadrzi (tekstualne, graficke, statisticke i sl.) i drugo

*moze izraZzavati osobni stav prema temi i razloge za izbor konkretne teme

Razrada

*obuhvaca najviSe stranica teksta

spredstavlja glavni dio rada u kojem se temeljito i dokumentirano razvija tema
*0bi¢no se sastoji od vise poglavlja, koji se dalje dijele na pod -poglavlja i odjeljke
«temu je potrebno logicki razvijati i sistematizirati te potpuno obuhvatiti kako se ne
bi osjetile praznine i prijelazi

u rad se mogu ukljuciti tablice, grafikoni, crtezi, fotografije, ali samo ako ne
opterecuju tekst i sistematiziraju podatke koji se koriste u tekstu

*naslovi i podnaslovi rada moraju biti naznaceni u sadrzaju

Zaklju€ak

*obuhvaca obi¢no jednu stranicu teksta

spredstavlja zavrsni dio rada u koji se ne unosi novi materijal ve¢ se iz niza detalja
izdvajaju kljuéni elementi koje treba zapamtiti



*moze sadrzavati ocjenu neke teme, stanja ili situacije te preporuke i podatke do
kojih je u€enik dosao u radu

Dodaci ili prilozi

* su tablice, fotokopije dokumenata, ilustrirani i grafiCki materijali te vece statistiCke
podatke

siako su izdvojeni iz teksta ovi materijali moraju biti spomenuti i komentirani u tekstu
«ako je materijal takve prirode da ne otezava Citanje teksta moze se uvrstiti u rad
*prilozi se obiljezavaju rednim brojem i potpisuju kako bi se lakSe u tekstu na njih
moglo uputiti napomenu, npr.: “vidi sl. 1”

Bibliografija ili popis literature

*predstavlja popis koji sadrzi abecednim redoslijedom prezimena i imena autora,
nazive svih dokumenata i izvora (knjiga, Casopisa, Clanaka, AV ili elektronicke
grade), te njihove izdavacCe, mjesto i godinu izdanja

sucenik ne smije prikrivati izvore koje je koristio ve¢ mora povremeno naznaciti
porijeklo podataka, shvacanja i teza tako Sto ¢e to¢no navesti autora, djelo ili
stranicu gdje je prona$ao izlozeno

Opseg maturalnog rada

tekstualni dio maturalnog rada ne bi smio biti maniji od 12, ali ni veci od 20
stranica teksta. Stranica treba imati 2/3 teksta, da bi se brojala za stranicu.

Koju vrstu i oblik slova koristiti

°za pisanje teksta u maturalnom i zavrsnom radu koristiti font Times New
Roman, a veli¢ine fonta je 12

U pisanju moze se upotrijebiti i podebljavanije, kosa slova (italik) i podcrtavanje, ali
ne smije se pretjerivati

Uredivanje teksta euobicajeno je da svako novo i vece poglavlje pocinje na novoj
stranici

*sve stranice (osim naslovne, sadrzZaja i literature) moraju biti numerirane, u vecini
slu€ajeva iznad teksta (na sredini) jer se na dnu stranice ispod teksta oznacavaju
citati

tekst na stranici mora biti odmaknut s lijeve strane 3 cm od kraja, a s ostalih strana
(desno, gore i dolje) po 2 cm od ruba stranice

stekst se piSe s proredom 1.



SREDNIJA SKOLA « USKOPLJE» - 16 Times New Roman
GORNJI VAKUF — USKOPLJE

MATURALNI RAD -24

TEMA: -12
PREDMET: -12

MENTOR: -12

PERO MARKOVIC - 12

UCENIK: - 12

JOSIPA ZEKO -12

G. VAKUF- USKOPLJE, TRAVANJ 2018.GODINE - 14



SREDNIJA SKOLA « USKOPLIJE
G. VAKUF — USKOPLJE — 16 Times New Roman

PRAKTICNI RAD -24
ZA ZAVRSNI ISPIT - 20

TEMA: MENI 4 - 12
STRUKA: UGOSTITELJSTVO I TURIZAM - 12
ZANIMANJE: KUHAR - 12

MENTOR: 12

MARINKO LEKIC - 12

UCENIK: - 12

MARKO MARKOVIC - 12

G. VAKUF — USKOPLJE, TRAVANJ 2018. GODINE. -14



SREDNJA SKOLA « USKOPLJE
G. VAKUF — USKOPLJE — 16 Times New Roman

ZAVRSNI ISPIT -24

TEMA: CRIJEVE BOLESTI - 12
STRUKA: ZDRAVSTVO - 12
ZANIMANJE: MEDICINSKA SESTRA MEDICINSKI TEHNICAR - 12

MENTOR: 12

ANA NOVAKOVIC- 12

UCENIK: - 12

MARKO MARKOVIC - 12

G. VAKUF — USKOPLJE, TRAVANJ 2018.GODINE. -14
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Koju vrstu i oblik slova koristiti

*za pisanje teksta u maturalnom i zavrSnom radu koristiti
font Times New Roman, a veli€ine fonta je 12

*U pisanju moze se upotrijebiti i podebljavanje, kosa slova
(italik) i podcrtavanje, ali ne smije se pretjerivati

*sve stranice (osim naslovne, sadrzaja i literature) moraju
biti numerirane, u vec€ini slu¢ajeva iznad teksta (na sredini)
jer se na dnu stranice ispod teksta oznac¢avaju citati

tekst na stranici mora biti odmaknut s lijeve strane 3 cm od
kraja, a s ostalih strana (desno, gore i dolje) po 2 cm od ruba
stranice

*tekst se piSe s proredom 1.



