
IZRADA MATURALNOG I ZAVRŠNOG RADA 

Struktura maturalnog rada 

•Završni ili maturalni rad sastoji se od: 

- naslovne stranice 

- sadržaja 

- uvoda 

- razrade 

- zaključka 

- dodatka ili priloga 

- bibliografije ili popisa literature 

Sadržaj 

•obično se stavlja na početak rada zbog preglednosti 

•predstavlja strukturu rada i odnos pojedinih dijelova, a čine ga naslovi i podnaslovi rada 

koji su numerirani najčešće arapskim brojkama 

•Primjer:  

1. UVOD 

2. NASLOV PRVOG POGLAVLJA 

2.1. PRVI PODNASLOV 

2.2. DRUGI PODNASLOV 

2.3. ---------------------------- 

3. NASLOV DRUGOG POGLAVLJA  

Uvod 

•obuhvaća obično jednu do dvije stranice teksta 

•precizira predmet rada tj. ističe o čemu će se u radu pisati 

•objašnjava organizaciju i plan izrade rada, npr. od koliko se dijelova sastoji rad, 

koje vrste informacija sadrži (tekstualne, grafičke, statističke i sl.) i drugo 

•može izražavati osobni stav prema temi i razloge za izbor konkretne teme 

Razrada 

•obuhvaća najviše  stranica teksta 

•predstavlja glavni dio rada u kojem se temeljito i dokumentirano razvija tema 

•obično se sastoji od više poglavlja, koji se dalje dijele na pod -poglavlja i odjeljke 

•temu je potrebno logički razvijati i sistematizirati te potpuno obuhvatiti kako se ne 

bi osjetile praznine i prijelazi 

•u rad se mogu uključiti tablice, grafikoni, crteži, fotografije, ali samo ako ne 

opterećuju tekst i sistematiziraju podatke koji se koriste u tekstu 

•naslovi i podnaslovi rada moraju biti naznačeni u sadržaju 

Zaključak 

•obuhvaća obično jednu stranicu teksta 

•predstavlja završni dio rada u koji se ne unosi novi materijal već se iz niza detalja 

izdvajaju ključni elementi koje treba zapamtiti 



•može sadržavati ocjenu neke teme, stanja ili situacije te preporuke i podatke do 

kojih je učenik došao u radu 

Dodaci ili prilozi 

• su tablice, fotokopije dokumenata, ilustrirani  i grafički materijali te veće statističke 

podatke 

•iako su izdvojeni iz teksta ovi materijali moraju biti spomenuti i komentirani u tekstu 

•ako je materijal takve prirode da ne otežava čitanje teksta može se uvrstiti u rad 

•prilozi se obilježavaju rednim brojem i potpisuju kako bi se lakše u tekstu na njih 

moglo uputiti napomenu, npr.: “vidi sl. 1” 

Bibliografija ili popis literature 

•predstavlja popis koji sadrži abecednim redoslijedom prezimena i imena autora, 

nazive svih dokumenata i izvora (knjiga, časopisa, članaka, AV ili elektroničke 

građe), te njihove izdavače, mjesto i godinu izdanja 

•učenik ne smije prikrivati izvore koje je koristio već mora povremeno naznačiti 

porijeklo podataka, shvaćanja i teza tako što će točno navesti autora, djelo ili 

stranicu gdje je pronašao izloženo 

Opseg maturalnog rada 

•tekstualni dio maturalnog rada ne bi smio biti  manji od 12, ali ni  veći od 20 

stranica teksta. Stranica treba imati 2/3 teksta, da bi se brojala za stranicu. 

Koju vrstu i oblik slova koristiti 

•za pisanje teksta u  maturalnom i završnom radu koristiti font  Times New 

Roman, a  veličine fonta je 12  

•U pisanju može se upotrijebiti i podebljavanje, kosa slova (italik) i podcrtavanje, ali 

ne smije se pretjerivati 

Uređivanje teksta •uobičajeno je da svako novo i veće poglavlje počinje na novoj 

stranici 

•sve stranice (osim naslovne, sadržaja i literature) moraju biti numerirane, u većini 

slučajeva iznad teksta (na sredini) jer se na dnu stranice ispod teksta označavaju 

citati 

•tekst na stranici mora biti odmaknut s lijeve strane 3 cm od kraja, a s ostalih strana 

(desno, gore i dolje) po 2 cm od ruba stranice 

 

•tekst se piše  s proredom 1. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

SREDNJA ŠKOLA « USKOPLJE»   - 16 Times New Roman 

GORNJI VAKUF – USKOPLJE  
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TEMA: MENI 4 - 12 

STRUKA: UGOSTITELJSTVO I TURIZAM  - 12 

ZANIMANJE: KUHAR - 12 
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TEMA: CRIJEVE BOLESTI - 12 

STRUKA: ZDRAVSTVO - 12 

ZANIMANJE: MEDICINSKA SESTRA MEDICINSKI TEHNIČAR - 12 
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IZRADA MATURALNOG I ZAVRŠNOG RADA 

Struktura maturalnog rada 

•Završni ili maturalni rad sastoji se od: 
- naslovne stranice 
- sadržaja 
- uvoda 
- razrade 
- zaključka 
- dodatka ili priloga 
- bibliografije ili popisa literature 

Sadržaj 
•obično se stavlja na početak rada zbog preglednosti 
•predstavlja strukturu rada i odnos pojedinih dijelova, a čine ga 
naslovi i podnaslovi rada koji su numerirani najčešće arapskim 
brojkama 
•Primjer:  
1. UVOD 
2. NASLOV PRVOG POGLAVLJA 
2.1. PRVI PODNASLOV 
2.2. DRUGI PODNASLOV 
2.3. ---------------------------- 
3. NASLOV DRUGOG POGLAVLJA  

Koju vrstu i oblik slova koristiti 
•za pisanje teksta u  maturalnom i završnom radu koristiti 
font  Times New Roman, a  veličine fonta je 12  
•U pisanju može se upotrijebiti i podebljavanje, kosa slova 
(italik) i podcrtavanje, ali ne smije se pretjerivati 

•sve stranice (osim naslovne, sadržaja i literature) moraju 
biti numerirane, u većini slučajeva iznad teksta (na sredini) 
jer se na dnu stranice ispod teksta označavaju citati 
•tekst na stranici mora biti odmaknut s lijeve strane 3 cm od 
kraja, a s ostalih strana (desno, gore i dolje) po 2 cm od ruba 
stranice 
 
•tekst se piše  s proredom 1. 

 


